
  

 

 

 

 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SOURE | DEPARTAMENTO DE LICITAÇÃO E CONTRATOS 
CNPJ: 05.133.863/0001-50 | SEGUNDA RUA, 351 | CENTRO - SOURE – PARÁ | CEP. 68870-000 

www.soure.pa.gov.br | pregoeirosoure@gmail.com 
Página 1 de 15 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SOURE  

Comissão Permanente de Licitação 

End.: Segunda Rua esquina com a Travessa – 
Centro - SOURE/PA – CEP 68.870-000 

 
 

 

 

 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SOURE-PA 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

 

 

REGISTRO DE PREÇO PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAÇÃO DE 

EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE MATERIAL DE 

EXPEDIENTE E PAPELARIA, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SOURE/PA 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.soure.pa.gov.br/
mailto:pregoeirosoure@gmail.com


  

 

 

 

 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SOURE | DEPARTAMENTO DE LICITAÇÃO E CONTRATOS 
CNPJ: 05.133.863/0001-50 | SEGUNDA RUA, 351 | CENTRO - SOURE – PARÁ | CEP. 68870-000 

www.soure.pa.gov.br | pregoeirosoure@gmail.com 
Página 2 de 15 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SOURE  

Comissão Permanente de Licitação 

End.: Segunda Rua esquina com a Travessa – 
Centro - SOURE/PA – CEP 68.870-000 

 
 

 

1. IDENTIFICAÇÃO DO DEMANDANTE:  

1.1. Solicitação feita através da Secretaria Municipal de Administração do Município 

de Soure/PA. 

 

2. DO OBJETO 

Constitui objeto do presente Termo de Referência o REGISTRO DE PREÇO PARA 

FUTURA E EVENTUAL CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA 

PARA FORNECIMENTO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE E PAPELARIA, 

VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 

SOURE/PA, conforme especificações e condições abaixo constantes. 

 

3. JUSTIFICATIVA 

3.1. O A Aquisição de Material de Expediente visa atender as necessidades dos 

setores relacionados aos Programas do Fundo Municipal de Saúde, dos Departamentos 

da Secretaria Municipal de Saúde, e em especial Unidades e Postos de Saúde e o 

Hospital Municipal, para realização de atividades administrativas e operacionais 

rotineiras. Na educação, tem por intuito de atender a demanda dos programas 

educacionais, ações em educação, formações e capacitações e as unidades escolares. 

Para manutenção das atividades administravas e burocráticas típicas do dia-a-dia dos 

serviços oferecidos. 

Na Secretaria Municipal do Trabalho e da Assistência visa atender à demanda dos 

diversos setores da secretaria municipal de trabalho e promoção social e os serviços 

oferecidos pelos programas socio assistenciais do Governo Federal. Constitui-se de 

produtos de consumo, que serão distribuídos para todas as suas unidades vinculadas 

para garantia da continuidade do atendimento dos serviços, onde possui uma rede de 

atendimento na região urbana e rural do município, aos usuários dos serviços dos 

programas socioassistenciais do Governo Federal, como Conselho Tutelar, Cadastro 

Único – Bolsa Família, CRAS, CREAS, AEPETI, Habitação, entre outras. E Prefeitura 

Municipal e Secretarias Vinculadas a Aquisição de Material de Expediente para a 

Secretaria Municipal de Administração, justifica-se pela necessidade de manter os 

trabalhos administrativos e operacionais rotineiro nos setores, para manter os serviços 

públicos em níveis aceitáveis. Considerando ainda o atendimento as necessidades de 

outras Secretarias vinculadas que estão sob responsabilidade da prefeitura. 

 

4. DA ESPECIFICAÇÕES DOS MATERIAIS E QUANTIDADE 

MATERIAL DE EXPEDIENTE 

ITEM DESCRIÇÃO UND QUANT 
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1 APAGADOR DE QUADRO BRANCO: Produzido com plástico ABS e feltro 

tratado, possui design arrojado, prático e moderno, ideal para uso em empresas 

e escolas. Especificações: Cor: Preto, Compartimento para 2 marcadores 

contém 1 unidade                                                        

UND 300 

2 APONTADOR PLÁSTICO SEM DEPOSITO Lâmina de aço temperado: 

garantia de mais facilidade ao apontar e maior durabilidade. Especificações: 

Composição: Plástico Sem depósito Cores Sortidas Contém 1 unidade                                                

UND 300 

3 BARBANTE EM FIBRA DE ALGODÃO, ROLO 150M Barbante fabricado 

em 100% algodão. Indicado para fazer artesanato, embalagens e amarrações 

em geral.                                

UND 80 

4 BORRACHA TIPO PONTEIRA BRANCA PCT C/ 100: As borrachas de 

apagar naturais são produzidas a partir do látex das seringueiras, uma matéria-

prima renovável, que se regenera na natureza. Elas têm em sua composição o 

fáctis, que proporciona maior maciez. Ele permite que fragmentos da borracha 

se soltem na hora de apagar e que não borre o grafite. Tamanho: 2,9 x 1,2 x 

0,6 cm Borracha ideal para colocar na ponta do lápis cor Branca Pacote Com 

100 Borrachas                                

UND 50 

5 BORRACHA BICOLOR, CX C/ 40 UND: Cor Multicor Dimensões do item 

C x L x A10 x 7.5 x 4 centímetros Peso do 0.4 Gramas produto                                                               

CX 50 

6 BORRACHA BRANCA N 40, CX C/ 60 UND: DESCRIÇÃO: Borracha 

branca macia e suave, aplicável sobre diversos tipos de superfície e para 

qualquer graduação de grafite. INFORMAÇÕES ADICIONAIS: 

COMPOSIÇÃO DO MATERIAL: LATEX NATURA                                            

CX 50 

7 CAIXA ARQUIVO PLÁSTICA: Caixa em plástico corrugado no tamanho 

ofício. Possui 3 áreas em diferentes posições de identificação. Especificações 

Dimensões: 360 x 135 x 250 mm Espessura: 2 Gramatura: 320 g/m² Itens 

Inclusos 01 Caixa Arquivo Morto Peso e Dimensões Aproximadas do produto 

na caixa: Largura: 40 cm. Altura: 45 cm. Profundidade: 4 cm. Peso: 150 g. 

UND 200 

8 CARTOLINA (DIVERSAS CORES) PCT C/ 20 UND: Cor: Cores mistas 

(amarela, azul, branca, rosa e verde) Gramatura: 150g/m² Dimensões: 50cm x 

66cm                                                     

PCT 100 

9 CADERNO BROCHURA 96 FLS, CAPA DURA PEQUENO Caderno 

brochurinha Capa Dura 96 folhas Formato: 140x200mm                                          

UND 200 

10 CADERNO BROCHURA 96 FLS, CAPA FINA PEQUENO: Formato: 

140x200mm                                                                                

UND 300 

11 CADERNO BROCHURA 96 FLS, CAPA DURA GRANDE: Formato: 

200mm x 275mm Caderno com linha Caderno com pauta Agrada a todos os 

perfis e idades                                           

UND 200 

12 CADERNO BROCHURA 96 FLS, CAPA FINA GRANDE: Formato: 200mm 

x 275mm                                     

UND 300 

13 CLIPS Nº 08 NIQUELADO, CX C/ 25 UND: Clips: Galvanizado Modelo: 

Clips Tamanho: 8/0 Altura: 8.5 cm Comprimento: 1.55 cm Largura: 5.5 cm                                

CX 200 

14 CLIPS Nº 06 NIQUELADO, CX C/ 50 UND:     Aço niquelado.  Medida: 

4,55 cm (medidas são aproximadas em centímetros). Caixa com 50 unidades                                    

CX 200 
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15 CLIPS Nº 03 NIQUELADO, CX C/ 50 UND: Embalagem com 50 unidades. 

Tamanho: 3/0, aproximadamente 3,65cm.                                      

CX 250 

16 CLIPS Nº 02 COLORIDO, CX C/ 100 UND: Tem por finalidade prender 

papéis, filmes, plásticos e outros.  O manuseio é manual e a sua maior 

utilidade concentra-se nos trabalhos de escritório em geral. Produzido em 

arame de aço.                                                                                               

CX 100 

17 CORRETIVO LIQUIDO ESCOLAR, CX 12 UND: Corretivo Liquido a base 

de água, atóxico. Seca rápido, ótima cobertura.                                        

CX 40 

18 CALCULADORA DE MESA 12 DIGITOS: Multi Função Desligamento 

Automático Memória independente Visor Duplo 12 dígitos                                                   

UND 30 

19 CANETA ESFEROGRÁFICA, CX C/ 50 UND AZUL: Escrita macia e suave 

Ponta Ultra Fina 0.8mm Tinta que permite uma escrita mais macia Ponta fina 

0.8mm Corpo hexagonal Tampa ventilada                                  

CX 50 

20 CANETA ESFEROGRÁFICA, CX C/ 50 UND PRETA: Escrita macia e 

suave Ponta Ultra Fina 0.8mm Tinta que permite uma escrita mais macia 

Ponta fina 0.8mm Corpo hexagonal Tampa ventilada                                                                   

CX 30 

21 CANETA ESFEROGRÁFICA, CX C/ 50 UND VERM.: Escrita macia e 

suave Ponta Ultra Fina 0.8mm Tinta que permite uma escrita mais macia 

Ponta fina 0.8mm Corpo hexagonal Tampa ventilada                                                                

CX 10 

22 CANETA HIDROGRÁFICA, GROSSA, CX C/ 12 CORES: Hidrocor de 

corpo robusto e ponta grossa Traço colorido e durável de alta qualidade 

Tampa ante asfixiante Tinta à base de água com ótimo rendimento Traço 

colorido com enormes variedades de cores 

CX 100 

23 CANETA HIDROGRÁFICA, FINA, CX C/ 12 CORES: Ponta Fina 0.4 mm 

Kit 12 Cores 

CX 100 

24 COLA EM BASTÃO, 20g PCT C/ 12 UND: Colagem limpa e secagem 

rápida, com registro no Conselho Regional de Química. - Atóxico. 

Composição: Resina, PVA (acetato de polivinila), glicerina, água e 

conservante                                                          

PCT 30 

25 COLA BRANCA 90G - CX C/ 12 UNID: cola líquida branca, ideal para uso 

escolar e escritório. - à base de água, lavável e não tóxica.                                                             

CX 100 

26 COLA BRANCA 500G: Resistente e flexível, ideal para a colagem de 

materiais que sofrem esforço mecânico Cola pronta para uso, sem a 

necessidade de preparo ou adição de outros componentes Cola branca com 

secagem transparente Ótima viscosidade, fácil manuseio e limpeza Odor suave 

Atóxico, tecnologia à base de água Formato: 1x500g                                                              

UND 100 

27 COLA ISOPOR 90G - CX C/ 12 UNID: Não toxica não inflamável A base de 

polímero vinílico e aditivos especiais Lavável não toxica e não inflamável 

Ideal para colar isopor folhas de eva papel e papelão não envernizados e 

materiais porosos em geral                                                 

CX 200 

28 COLA PARA ISOPOR 500G: Cola a base de PVA em solução de álcool, não 

inflamável, incolor e não tóxica.                                                          

UND 100 
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29 COLA COLORIDA CX C/ 6 UND 23G: Ideal para atividades de 

desenvolvimento artístico, possui um exclusivo bico aplicador que facilita a 

pintura, podendo ser usada também com esponja ou pincel sobre papel, papel 

cartão e cartolina. Não é tóxica. Você pode misturar as cores obtendo novas 

tonalidades, dando mais vida ao colorido dos trabalhos                                    

CX 100 

30 COLA COM GLITER 25G, CX C/ 6 UND: Gel transparente com brilho 

intenso, usável com o próprio bico do frasco, sem desperdício e sem sujar os 

trabalhos, solúvel em água, como qualquer outra tinta pode manchar tecidos, 

indicado para crianças a partir de 03 anos de idade, tampa com rosca 1mm de 

abertura, com bico econômico, não tóxico.                                            

CX 100 

31 ETIQUETA ADESIVA BRANCA 60 MM X 40 MM: Base da etiqueta: 60 

mm, Altura da etiqueta: 40 mm, Material: Couche adesivo acrílico Ribbon 

indicado para impressão: Cera Número de colunas: 1 Espaçamento vertical 

(entre linhas): 3 mm Diâmetro interno do tubete: 1 polegada Etiquetas por 

rolo: 698 unidades Comprimento do rolo: 30 metros                        

ROLO 60 

32 ETIQUETA DE PAPEL LEMBRETE AUTOCOLANTE TAM. 76MM X 

76MM – CORES VARIADAS – BLOCO C/ 50 FLS, PCT C/ 4 BLOCOS: 

RECICLÁVEL. Esse post-it conta com adesivo de base vegetal. Reciclável e 

melhor para o ambiente. DUPLA FUNÇÃO: Pode ser usado no seu dia a dia e 

como refil para porta notas adesivas Post-It COR: Amarelo Original 

MEDIDA: 76 mm x 76 mm Contém: 4 blocos com 50 folhas. 

PCT 10 

33 ESTILETE PARA PAPEL LARGO CX COM 12 UND: com trava de 

segurança e quebra de lâmina - composição: corpo em plástico e lâmina em 

aço - cores sortidas                                              

CX 50 

34 ENVELOPE SACO A4 22,9X32,4 CM KRAFT OURO 80 G PCT. C/ 100 

UNID               

PCT 20 

35 ENVELOPE SACO A3 - TAM 31CM X 41 CM   - PCT C/ 100 UND                                                              PCT 50 

36 ENVELOPE TAM. 22MM X 16 MM PCT C/ 100 UND  PCT 30 

37 EXTRATOR DE GRAMPOS - TIPO PIRANHA: Características do Produto 

Extrator em metal revestido com plástico. Remove grampos no 10,24/6 e 26/6. 

Dimensões e Peso 56 x 38 x 45mm. Peso 25g.                                               

UND 100 

38 EXTRATOR DE GRAMPOS - TIPO ESPÁTULA: Extratos de grampos Feito 

em aço Formato espátula                                            

UND 50 

39 E.V.A. C/ GLITER 60X40CM - DIVERSAS CORES: 1 unidade do Tamanho: 

60 X 40 cm - 1,5 mm de espessura (cada folha). Lavável, Atóxico e 

Totalmente anatômico.                             

FOLHA 1.000 

40 E.V.A. 60X40CM - DIVERSAS CORES: Material: E.V.A. - Dimensões: 

40cm x 60cm x 1,5mm aproximadamente (C x L x A). - Atóxico. - Itens 

inclusos: folhas de E.V.A. coloridas (sortidas)  

FOLHA 3.000 

41 FOLHA DE ISOPOR 15mm: Placa de isopor grande! Tamanho: 

Comprimento: 100cm Largura: 50cm Espessura: 1,5cm                                                             

FOLHA 600 

42 FOLHA DE ISOPOR 20 MM: As placas de isopor (poliestireno expandido) 

são auto extinguíveis, ou seja, em caso de incêndio não propagam as chamas. 

Elas possuem baixa condutividade térmica, baixa densidade de absorção de 

FOLHA 500 
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umidade, sendo também leves e de fácil manuseio. Além disso, possuem 

ótima resistência ao envelhecimento e a compressão                                                          

43 FOLHA ISOPOR 40MM: As placas de isopor (poliestireno expandido) são 

auto extinguíveis, ou seja, em caso de incêndio não propagam as chamas. Elas 

possuem baixa condutividade térmica, baixa densidade de absorção de 

umidade, sendo também leves e de fácil manuseio. Além disso, possuem 

ótima resistência ao envelhecimento e a compressão                                                                                                                       

FOLHA 500 

44 FITA CREPE 18MMX50MM: Fita adesiva de papel crepado tratado com 

solução base borracha e com adesivo a base de borracha e resina                                                             

ROLO 100 

45 FITA CREPE 50MMx50MM? Fita adesiva de papel crepado tratado com 

solução base borracha e com adesivo a base de borracha e resina                                                                                                                        

ROLO 100 

46 FITA ADESIVA MARROM 48MM:  Composição: Polipropileno Cor: 

Marrom                                                         

ROLO 50 

47 FITA ADESIVA, TRANSPARENTE 50MM X 50MM: Composição: 

Polipropileno Cor: Transparente                                           

ROLO 1.000 

48 FITA ADESIVA, TRANSPARENTE 25MM X 50MM: Composição: 

Polipropileno Cor: Transparente                                           

ROLO 300 

49 FITA DUPLA FACE 50MM X 50MM: Fita dupla face de polipropileno 

transparente com fácil destacamento do papel protetor. Pode resistir a 

temperaturas de até 150°C. Dimensões: 50mm (largura) x 30m 

(comprimento)Espessura: 0,065mm de fita (sem Liner)  

ROLO 150 

50 GRAMPO TRILHO METALIZADO – CX C/ 50 UND: Produzido em chapa 

de aço estanhado. Indicado para 300 folhas. Produto não perecível Produto 

com laterais cortantes, manusear com cuidado armazenar em local seco 50 

unidades 

CX 20 

51 GRAMPO PLÁSTICO BRANCO ESTENDIDO MACHO-FÊMEA - PCT C/ 

50UND: Plástico PP Hastes longas Espessura 2,70 mm Peso Bruto 0,24 kg 

Medida Produto Acabado 305x163x25 mm Branco               

CX 10 

52 GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6MM:  Grampos galvanizados 

Grampos de zinco Armazenar em locar seco Pontas cortantes                                                    

CX 80 

53 GRAMPO PARA GRAMPEADOR ROCAMA 156/6, P/ MADEIRA CX 

C/5MIL                    

CX 30 

54 GRAFITE PARA LÁPISEIRA TÉCNICA 0,5MM PCT C/ 2 TUBOS: rafites 

de alta qualidade para a escrever e desenhar. Ideais para as lapiseiras 

automática, mistura a rigidez dos lápis do tipo H com a tonalidade mais escura 

dos lápis grafite tipo b. Ficha Técnica Modelo: Mina de Grafite hb 0,5mm 12 

Minas Blister c/ 2 Tubos - EI124 Grafite: 0,5mm Quantidade por tubo: 12 

minas hb Altura do produto: 7.0cm Largura do produto: 5.5cm Comprimento 

do produto: 11.5cm Peso do produto: 8.000g Conteúdo da embalagem: 2x 

Tubos Mina de Grafite hb 0,5mm 12 Minas - EI124 Garantia: 1 ano                                     

PCT 20 

55 GRAMPEADOR METAL 26/6 PARA 50 FOLHAS: Grampeia até 50 folhas 

com grampo 23/8 - Base de 16cm - Trilho cromado - Aço e pintura 

Eletrostática - Grampos compatíveis: 24/6, 26/6 e 23/8 – Resistente - Alta 

durabilidade.                                             

UND 50 
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56 GRAMPEADOR ROCAMA 156/6 (P/ MADEIRA): ideal para fixação de 

materiais em madeira, tais como, tecido, plástico, papel, entre outros. Indicado 

para trabalhos em tapeçaria, estofados, montagem de cenários, decorações, 

festas infantis, serigrafia, artesanato, tela de pintura, marcenaria, vitrinismo, 

cartonagem. Cores sortidas.                                             

UND 20 

57 GIZ DE CERA, GROSSO, CX C/ 12 UND: Esse produto também é 

conhecido como: Lápis de Cera Cores: 12 Giz de Cera: Big Modelo: Redondo 

Alta qualidade                                          

CX 1.200 

58 GIZ BRANCO, QUADRO NEGRO, CX C/ 60 UND: Produto não tóxico com 

película plástica que não suja as mãos Não solta pó Antialérgico Mais 

resistente.                                    

CX 20 

59 GIZ COLORIDO, QUADRO NEGRO, CX. C/ 50 UNID: Produto não tóxico 

com película plástica que não suja as mãos Não solta pó Antialérgico Mais 

resistente.                                                                       

CX 20 

60 LAPISEIRA TÉCNICA 0,05MM (USO PROFISSIONAL):  Lapiseira técnica 

Área de grip ergonômica, maior conforto na escrita Clip de metal.                                   

UND 30 

61 LAPIS PRETO COMUM, CX C/ 144 UND: Maior durabilidade: grafite ultra 

resistente, não quebra com facilidade Seguro para crianças: não lasca Corpo 

Hexagonal Grafite HB#2 Fácil de apontar                                               

CX 50 

62 LÁPIS DE COR, GRANDE, CX C/ 12 UND: Cores vivas e intensas Ótima 

cobertura Feito de material não tóxico, seguro para crianças                                        

CX 1.200 

63 LIVRO DE ATA 405X600MM 100 FLS Livro Ata Com Folhas Numeradas 

Sem Margem Com 100 Fls.                                              

UND 100 

64 LIVRO DE PROTOCOLO 100 FLS: Folhas: 100 folhas Dimensões: 

154x216mm Capa de papelão resistente Coloração azul e preto 100 Folhas 

Gramatura: 0,70g     

UND 120 

65 LIVRO DE PONTO 150 FLS: comprimento 320mm largura 216mm                                                            UND 200 

66 LIGA ELASTICA AMARELA Nº18 PCT C/150 UND: Elástico n. 18 150 

unidades Produzido através do látex Ideais para organizar, agrupar ou separar 

diversos materiais                       

PCT 30 

67 MARCA TEXTO, CORES DIVERSAS CX C/ 12 UNID: Marca Genérico 

Número de produtos12 Cor multi - colored Peso do produto0.5 Quilogramas 

Material Resina termoplástica.                           

CX 50 

68 MASSA DE MODELAR, CX C/ 12 UND: Estojo massa de modelar 12 Cores 

A base de amido não manha Atóxica Ideal para uso escolar e atividades 

lúdicas                                          

CX 1.000 

69 ORGANIZADOR PORTA DOCUMENTO PAPEL A4 DE MESA EM 

ACRÍLICO COM NO MÍNIMO 2 DIVISÕES: Base em Poliestireno 

Articulável 3 bandejas Peso bruto 1,130 kg Medida produto acabado: 355 x 

253 x 120 mm 

UND 30 

70 ORGANIZADOR DE MESA DE ESCRITÓRIO (PORTA LÁPIS, 

CANETA): Porta objetos com base em poliestireno 3 Divisões Peso bruto: 

0,14 kg Medida produto acabado: 170 x 70 x 80mm                          

UND 50 
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71 PASTA DE PAPELÃO COM ELASTICO: Cartão duplex (250g/m²) Ilhós de 

metal Elástico com terminal plástico Plastificado Certificado INMETRO 

Espessura 0,32 mm Peso Bruto 0,06 kg Medida Produto Acabado 350x0x240 

mm Amarelo                                                    

UND 500 

72 PASTA FINA PLÁSTICA: Formato: 332mm x 232mm Produto certificado: 

INMETRO Lombo: 0mm Ideal para arquivar documentos 

UND 500 

73 PASTA SANFONADA C/ 12 DIVISÓRIAS PLÁSTICA: Tamanho A4 

Contém 12 divisórias Acompanha etiquetas para identificação Matéria prima 

Polipropileno, Reciclável, Atóxica, Impermeável, Leve  Cor: transparente 

Fechamento com elástico Espessura 0,50mm Dimensões 240x330mm                         

UND 50 

74 PASTA PLÁSTICA MULTIUSO COM ZIPER - TAM. OFÍCIO: Pasta Zip 

Bag - Ofício / A4 / Malote Ideal para guardar, entregar, transportar objetos e 

documentos protege da poeira, chuva e sujeira Perfeito p/ uso em casa, escola, 

viagens, malotes, eventos, cursos, etc. Dimensões 36,0 x 26,0 cm                                                 

UND 50 

75 PASTA CATÁLOGO TAM A4 COM 50 ENVELOPES Tamanho A4 Contém 

12 divisórias acompanha etiquetas para identificação Matéria prima 

Polipropileno, Reciclável, Atóxica, Impermeável, Leve Cor: transparente 

Fechamento com elástico Espessura 0,50mm Dimensões 240x330mm                                      

UND 30 

76 PASTA LOMBO 60MM PLÁSTICA: Material polipropileno                                                          UND 300 

77 PASTA LOMBO 40MM PLÁSTICA: Material polipropileno                                                                                                   UND 300 

78 PASTA LOMBO 20MM PLÁSTICA: Material polipropileno                                                                                                    UND 300 

79 PASTA GRAMPO TRILHO PLÁSTICA: Cor Incolor Material 

Polipropileno, Plástico Corte da aba Straight Cut Posição da aba Traseira 

UND 200 

80 PASTA TIPO L A4 PLÁSTICA: Produzido c/ Plástico especial (Polipropileno 

- Cristal), Anti - Reflexo, o impresso não gruda no plástico com o calor e 

também não risca Perfeita Transparência e sem aderência ao papel Produto 

100% reciclável 

UND 200 

81 PAPEL CONTACT EM LAMINADO DE PVC AUTO ADESIVO -   PCT C/ 

5M X 45 CM: Con-Tact Transparente Plástico Auto adesivo Cristal Espessura 

80 micras Protegido no verso por papel siliconado Fácil de aplicar                                  

ROLO 30 

82 PAPEL ALMAÇO COM PAUTA – PCT 100 FLS: Medida da folha aberta 40 

x 27,5cm. – Medida da folha fechada 20 x 27,5cm.                                        

PCT 200 

83 PAPEL VERGÊ A4 - PCT C/  50 FLS: Cor Branco Peso do produto580 

Gramas Tamanho da folha A4                                           

PCT 100 

84 PAPEL A4 – PCT C/ 500 FLS: Papel sulfite branco Produzido a partir de 

cultivo de eucalipto 100% renovável Caixa com 5 pacotes de 500 folhas cada 

Marca reconhecida                                                                

RESMA 3.500 

85 PAPEL A4 COLLOR - PCT C/ 100 FLS: Papel sulfite a4 (210x297mm) de 75 

gramas Pacote com 100 folhas nas cores amarelo, azul, rosa e verde (25 folhas 

de cada cor) Produzido a partir do cultivo de eucalipto 100% renovável 

Acabamento de papel: matte.                                      

PCT 80 

http://www.soure.pa.gov.br/
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86 PAPEL LAMINADO (DIVERSAS CORES): material de ótima qualidade, 

com cores vivas e brilho intensa, ideal para fazer dobraduras, recortes, 

trabalhos escolares, artesanais e enfeites de festas infantis proporcionando um 

excelente visual.  

FLS 500 

87 PAPEL CREPOM (DIVERSAS CORES): Dimensões: 48cm x 2 metros Ideal 

para trabalhos manuais escolares e decorativos, o papel crepom é versátil e se 

encaixa em qualquer trabalho artístico.  

FLS 500 

88 PAPEL 40KG: Tamanho: AxLxC:96 x 66 x 0,3 cm Contém 1 Folha de Papel 

40 kg                                                                       

FLS 3.000 

89 PAPEL CARTÃO (DIVERSAS CORES): Indicados para trabalhos escolares, 

artesanato, confecções, revestimento de presentes, cartazes promocionais, 

dentre outros mais. Dimensões: 48x66. Gramatura do papel: 200g/m2. 

Espessura folha: (não especificado) Cores: diversas.                                                 

FLS 3.000 

90 PAPEL CARMIM (DIVERSAS CORES): Utilizado na linha escolar, capa de 

livros e apostilas, fichas pautadas, licitações, artesanato em geral - Papel dupla 

face, também chamado de color set ou carmim - Gramatura: 100g - Tamanho: 

48x66cm                                                   

FLS 2.000 

91 PAPEL CAMURCA (DIVERSA CORES): Dimensões do produto: 60 cm x 

40 cm Gramatura por folha: 96g 

FLS 500 

92 PAPEL CELOFONE (DIVERSAS CORES): Papel Celofane Sortido 

85x100cm Características do Produto: Ideal para decorações em geral 

Cores vivas e super modernas 

FOLHA 300 

93 PAPEL SEDA: material celulose vegetal, 60 x 48cm, (diversas cores)  FOLHA 500 

94 PAPEL KRAFT, TAM. 1M X 66CM: fabricado a partir de misturas de fibras 

de celulose curtas e longas é ideal para embalar ou forrar objetos com 

segurança. 

FOLHA 2.000 

95 PINCEL ESCOLAR CHATO Nº6 - PCT C/ 12 UND: Cerdas suínas brancas 

Cabo curto em madeira amarelo Pincel achatado Para tela, painel, mural e 

tecidos  

PCT 30 

96 PINCEL ESCOLAR CHATO Nº 08  - PCT C/ 12 UND: Cerdas suínas 

brancas Cabo curto em madeira amarelo Pincel achatado Para tela, painel, 

mural e tecidos                                                                                                     

PCT 30 

97 PINCEL ESCOLAR CHATO Nº14 - PCT C/ 12 UND: Cerdas suínas brancas 

Cabo curto em madeira amarelo Pincel achatado Para tela, painel, mural e 

tecidos                                                          

PCT 40 

98 PINCEL REDONDO ESCOLAR Nº4 - PCT C/ 12 UND: Cabo em madeira, 

cerdas de pelo de porco e virola em alumínio polido 

PCT 30 

99 PINCEL REDONDO ESCOLAR Nº6 - PCT C/12 UND: PINCEL 

REDONDO ESCOLAR Nº4 - PCT C/ 12 UND: Cabo em madeira, cerdas de 

pelo de porco e virola em alumínio polido 

PCT 30 

100 PINCEL ESCOLAR REDONDO Nº 10 – PCT C/12 UND: PINCEL 

REDONDO ESCOLAR Nº4 - PCT C/ 12 UND: Cabo em madeira, cerdas de 

pelo de porco e virola em alumínio polido                              

PCT 40 

http://www.soure.pa.gov.br/
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101 PINCEL MARCADOR P/ QUADRO BRANCO (CAIXA C/ 12 

UNIDADES), COR: DIVERSAS: Especificações Recarregável com tinta 

Pilot para marcador tinta especial Ponta de 4,0mm Espessura de escrita 2,0mm 

Cor: diversas; Embalagem Contém 12 unidades                       

CX 100 

102 PINCEL ATÔMICO PERMANENTE (CAIXA C/ 12 UNIDADES), COR: 

VERMELHO, PRETO E AZUL: Características do Produto Marcador 

permanente para diversas superfícies, com um ponta chanfrada de 5mm    

CX 100 

103 PRENDEDOR DE PAPEL TIPO BLINDER-CLIP EM AÇO 15MM CX C/ 

12UND: Cor: Preto Modelo: Prendedor para papel Tamanho: 15mm Alta 

qualidade Maior resistência e durabilidade, Prendedor de metal 

CX 20 

104 PERFURADOR DE E.V.A - DEZENHOS DIVERSOS: Furadores de 25mm 

(2,5cm) + 1 de 16mm Indicado para papeis de até 220g e EVA de até 2mm. 

Ideal para uso artesanal e escolar. Possui capa plástica para área de corte, 

protegendo o furador e garantindo maior durabilidade e resistência.                                                            

UND 50 

105 PERFURADOR DE PAPEL C/ 2 FUROS, P/ 20 FLS: Base antideslizante 2 

furos Perfura até 20 folhas Com margeador Composição: metal, pintura 

eletrostática e plástico 

UND 30 

106 PILHA ALCALINA AAA (PALITO): Alta Performance Muito mais duração 

comparada às pilhas comuns (zinco) recomendada para dispositivos de alto 

consumo de energia como babá eletrônica, brinquedo eletrônico, mouse, 

teclado e fone de ouvido sem fio Sem mercúrio e cádmio 

PAR 100 

107 PILHA ALCALINA AA (PEQUENA): Alta Performance Muito mais duração 

comparada às pilhas comuns (zinco) recomendada para dispositivos de alto 

consumo de energia como babá eletrônica, brinquedo eletrônico, mouse, 

teclado e fone de ouvido sem fio Sem mercúrio e cádmio 

PAR 60 

108 PISTOLA COLA QUENTE – GROSSA: bivolt e possui 40w de potência com 

cabo de energia de 80 cm. Pistola de cola quente grande 40w bivolt 

UND 100 

109 PISTOLA COLA QUENTE – FINA: Usa bastões de cola de silicone fino 

Corpo injetado em plástico Ponta metálica Produto certificado no Inmetro. 

Plug de acordo com a ABNT NBR14136 Produzida e testada conforme 

especificações técnicas vigentes Voltagem Bivolt – 10 Watts (127-220Volts – 

60hz) 

UND 100 

110 PRANCHETA PORTÁTIL (MATERIAL DURATEX E COM PREGADOR 

METÁLICO): Prendedor Metal Bacchi Possui um ótimo acabamento, com os 

cantos arredondados e prendedor de metal tradicional livre de rebarbas. 

Características: - Prancheta Ofício - Dimensões: 24 x 34cm - Material: 

Duratex - Prendedor de aço 

UND 50 

111 PERCEVEJO/TACHAS LATONADOS, CX C/ 100 UND cor: Dourado 

Conteúdo: 100 percevejos de 9,5mm                              

UND 20 

112 REFIL DE COLA QUENTE FINO, PCT C/ 1KG: Bastão de Cola Quente 

Fino Comprimento 300mm Largura 7,5mm                                            

UND 50 

113 REFIL DE COLA QUENTE GROSSO PCT C/ 1KG: Cola quente refil gross, 

500g.transp.11.2x30 cm                                            

UND 50 

114 RÉGUA 50CM, NÃO DOBRAVEL: Régua em poliestireno 50 cm cristal                                                     UND 100 

http://www.soure.pa.gov.br/
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115 RÉGUA ESCOLAR 30 CM: Régua de Acrílico 30cm - com Escala (mm) - 

Acrílico cristal Polimento perfeito e borda chanfrada Escalas de precisão de 

mm em mm, gravadas à quente Cantos arredondados, com certificado do 

Inmetro Dimensão 318 x 37 x 3 mm                                                             

UND 400 

116 TESOURA DE PICOTAR ZIG ZAG 16CM: Tesoura de picote com corte em 

zigzag. Material - Inox e plástico. Dimensão- Tamanho Aproximado de 16,5 

cm.- Embalagem de 21,5 cm x 9,5 cm. 

UND 60 

117 TESOURA MUILTIUSO MEDIA 13 CM C/ CABO PLASTICO 

EMBORRACHADO: Lâmina de aço inox antiferrugem; Cabo de 

polipropileno, ergonômico e emborrachado; Ponta arredondada; 130 mm 

Design exclusivo Alta qualidade Fabricado com muito cuidado e atenção aos 

detalhes                      

UND 300 

118 TESOURA MULTIUSO GRANDE 21CM C/ CABO PLASTICO 

EMBORRACHADO: Tesoura 21cm, cor preta Tesoura multiuso, cabo 

plástico anatômico Lamina em aço inoxidável                       

UND 100 

119 TESOURA ESCOLAR: Esse produto também é conhecido como: Tesoura 

sem Ponta ou Tesoura com Ponta Arredondada Tesoura Escolar 13, 5 cm 

Cabo plástico Lâmina inoxidável Régua de 5 cm                                                                  

UND 600 

120 TINTA GUACHE – 15ML CX COM 6UND: Guache Acrilex 6 Cores 15ml. 

Composição: Resina, água , pigmentos , carga e conservante Pode ser aplicada 

em papel, papel cartão,  cartolina, gesso, madeira e cerâmica.                                                         

CX 400 

121 TINTA PARA PINTURAS FACIAIS EM CRIANÇAS NÃO TÓXICA 

EMBALAGEM CONTENDO 06 FRANCOS: Características: A base de 

água- Com cheirinho de tuiti-fruti- Ideal para pintura facial e corporal - Pronta 

para o uso- Produto regulamentado pela Anvisa  - Secagem rápida e total. 

CX 50 

122 TINTA PARA TECIDO, 37ML DIVERSAS CORES: Tinta para Tecido 

Acrilex Fosca 37ml. Tintas à base de resina acrílica, não tóxicas e solúveis em 

água. Prontas para uso. São resistentes a lavagens e todas as cores são 

miscíveis entre si. Sua aplicação pode ser feita com pincel ou esponja, e têm 

fixação a frio. São tintas desenvolvidas para tecidos de fibras naturais de 

algodão, não devendo ser utilizadas sobre tecidos sintéticos ou engomados. 

Lavar o tecido antes da pintura, para retirar os resíduos de goma. Após a 

pintura, aguarde 72 horas para lavagem. Para diluição, use o Diluente para 

Tinta Tecidos, indicado para diluir, retardar a secagem, fazer Técnicas de 

matizados e sombreados, mantendo a resistência às lavagens. Apresentada em 

123 cores Foscas                                               

UND 150 

123 T.N.T.  - ROLO 50M, DIVERSAS CORES: Comprimento: 50,00m Largura 

padrão: 1,40m Gramatura: 40g                                               

UND 300 

124 TATAME DE E.V.A COM ENCAXE MEDIDA 1,00 X 1,00 M 

ESPESSURA 40 MM (CORES DIVERSAS): Cor: Variado, escolha sua cor 

antes de efetuar a compra. - Material: E.V.A.- Antiderrapante. - Anti-impacto 

Antitérmico.- Atóxico.- Lavável - Impermeável.- Dimensões: 1 metro x 1 

metro x 40mm (C x L x A). PLACA UNITÁRIA. - Itens inclusos: 1 (uma) 

placa de tatame. 

UND 60 
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SOURE  

Comissão Permanente de Licitação 
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5. DA FUNDAMENTAÇÃO LEGAL  

 

5.1. Lei Federal nº. 10.520 de 17 de julho de 2002, e, subsidiariamente, da Lei 

Federal nº. 8.666 de 21 de junho de 1.993 e suas alterações, Lei Complementar nº. 123 / 

2006 e outras normas aplicáveis à espécie.  

 

6. DO PAGAMENTO  

6.1. O pagamento deverá ser efetuado em até 30 (trinta) dias contados a partir da data 

da efetiva prestação de serviços, sendo que a mesma deverá ser sempre acompanhada da 

respectiva Nota Fiscal, aceite do Fiscal de Contrato. 

 

7. DA FISCALIZAÇÃO E DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO  

 

7.1. O serviço ora contratado será acompanhado e fiscalizado pela 

CONTRATANTE, através de seu Setor competente, sendo que o mesmo poderá ser 

aceito ou rejeitado conforme a sua correta ou incorreta execução e as eventuais falhas e 

/ ou ocorrências apresentadas deverão ser prontamente corrigidas pela DETENTORA, 

sob pena de aplicação das penalidades cabíveis.  

 

8. DO PRAZO PARA O INÍCIO E DE VIGÊNCIA DA PRESTAÇÃO DOS 

SERVIÇOS  

 

8.1. O início será imediato após a assinatura do Contrato, que ocorrerá no prazo 

máximo de 05 (cinco) dias úteis após a publicação da HOMOLOGAÇÃO do respectivo 

Certame, na Imprensa Oficial do Estado, sendo certo, que referida prestação dos 

serviços será pelo prazo de 12 (doze) meses. 

 

9. DO VALOR ESTIMADO  

 

9.1. O valor total para a aquisição do bem a ser adquirido, constará dos autos, a 

partir da pesquisa de preços a ser oportunamente realizada pelo setor de Compras desta 

Municipalidade.  

 

10. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA  

 

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes no Edital, seus 

anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas 

decorrentes da boa e perfeita execução do objeto e, ainda:  

10.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, 

prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, 

na qual constarão as indicações referentes a: marca, fabricante, modelo, procedência e 

prazo de garantia ou validade.  

10.1.2. O objeto deve estar acompanhado do manual do usuário, com uma versão em 

português e da relação da rede de assistência técnica autorizada, quando for o caso.  

http://www.soure.pa.gov.br/
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10.1.3. responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os 

artigos 12, 13 e 17 a 27 do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078/1990);  

10.1.4. substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo de 15 (quinze) dias o 

objeto com avarias ou defeitos, sem que caiba qualquer acréscimo no preço contratado;  

10.1.5. comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que 

antecede a data de entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo 

previsto, com a devida comprovação;  

10.1.6. manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 

obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 

licitação;  

10.1.7. indicar preposto para representá-la durante a execução do contrato;  

10.1.8. respeitar normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso às 

dependências do local onde os bens forem entregues;  

10.1.9. responder pelos danos causados diretamente à Administração, ou ainda, a 

terceiros, durante a execução da contratação, não excluindo ou reduzindo essa 

responsabilidade à fiscalização ou acompanhamento da Contratante;  

10.1.10. arcar com o custo do frete dos bens, da origem até o se destino final, 

observando sempre as normas pertinentes ao transporte;  

10.1.11. responsabilizar-se por quaisquer tributos ou encargos (fiscais, comerciais 

ou trabalhistas) resultantes da contratação. 

10.2.  São expressamente vedadas à Contratada:  

10.2.1.  a contratação de servidor pertencente ao quadro de pessoal da Contratante para 

execução do objeto;  

10.2.2. a veiculação de publicidade acerca da contratação, salvo prévia autorização da 

Contratante; 

10.2.3. a subcontratação total ou parcial de outra empresa para a execução do objeto 

licitatório. 

 

11. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

 

11.1. Acompanhar, fiscalizar e avaliar o cumprimento do objeto desta Contratação, 

solicitando à CONTRATADA todas as providências necessárias ao bom andamento dos 

serviços, recusando ou sustando aqueles que não estejam em conformidade com as 

normas e especificações exigidas neste Termo de Referência, parte integrante do 

Contrato a ser firmado com a licitante vencedora;  

11.2. Notificar a CONTRATADA, a ocorrência de eventuais imperfeições no curso da 

execução dos serviços, fixando prazo para a sua correção;  

11.3. Efetuar o pagamento mediante comprovação da execução dos serviços 

correspondentes, no prazo e forma ajustados neste Termo de Referência e no Contrato 

respectivo; 

 

12. SANÇOES ADMINISTRATIVAS 
 

http://www.soure.pa.gov.br/
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12.1. Pelo descumprimento total ou parcial das condições previstas na proposta ou no 

contrato, a CONTRATANTE poderá:  

12.2. Aplicar à adjudicatária ou contratada as sanções previstas no art. 87, da Lei nº 

8.666/93, sem prejuízo da responsabilidade civil e penal cabíveis; 

12.3. Fica estabelecido o percentual de multa de 10% (dez por cento) sobre o valor 

total do contrato, para os casos de atraso, sem a devida justificativa e após aceitação 

pela CONTRATANTE, inexecução ou desistência da contrata;  

12.4. O recolhimento desta multa será feito diretamente em conta a ser disponibilizada 

pelo PREFEITURA MUNICIPAL DE SOURE DO MUNICIPIO DE SOURE, 

garantido o direito ao contraditório, em até 5 (cinco) dias úteis de seu recebimento 

protocolado, sem prejuízo das demais sanções legais.  

 

 

13. DAS ALTERAÇÕES DESTE TERMO DE REFERÊNCIA 

  

13.1. Este Termo de Referência poderá sofrer alterações até a data de divulgação ou 

publicação do instrumento convocatório, a fim de fornecer corretamente os dados para a 

apresentação da proposta comercial, bem como, para se adequar às condições 

estabelecidas pela legislação vigente. 

 

Soure/PA, 15 de março de 2023 

 

 

JOÃO HENRIQUE DA SILVA 

Secretário de Administração 
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SOURE  

Comissão Permanente de Licitação 

End.: Segunda Rua esquina com a Travessa – 
Centro - SOURE/PA – CEP 68.870-000 

 
 

JUSTIFICATIVA 

 

A Aquisição de Material de Expediente visa atender as necessidades dos setores 

relacionados aos Programas do Fundo Municipal de Saúde, dos Departamentos da 

Secretaria Municipal de Saúde, e em especial Unidades e Postos de Saúde e o Hospital 

Municipal, para realização de atividades administrativas e operacionais rotineiras. Na 

educação tem por intuito de atender a demanda dos programas educacionais, ações em 

educação, formações e capacitações e as unidades escolares. Para manutenção das 

atividades administravas e burocráticas típicas do dia-a-dia dos serviços oferecidos. 

Na Secretaria Municipal do Trabalho e da Assistência Social A aquisição de Material de 

Expediente, que visa atender à demanda dos diversos setores da secretaria municipal de 

trabalho e promoção social e os serviços oferecidos pelos programas socioassistenciais 

do Governo Federal. Constitui-se de produtos de consumo, que serão distribuídos para 

todas as suas unidades vinculadas para garantia da continuidade do atendimento dos 

serviços, onde possui uma rede de atendimento na região urbana e rural do município, 

aos usuários dos serviços dos programas socioassistenciais do Governo Federal, como 

Conselho Tutelar, Cadastro Único – Bolsa Família, CRAS, CREAS, AEPETI, 

Habitação, entre outras. E Prefeitura Municipal e Secretarias Vinculadas a Aquisição de 

Material de Expediente para a Secretaria Municipal de Administração, justifica-se pela 

necessidade de manter os trabalhos administrativos e operacionais rotineiro nos setores, 

para manter os serviços públicos em níveis aceitáveis. Considerando ainda o 

atendimento as necessidades de outras Secretarias vinculadas que estão sob 

responsabilidade da prefeitura. 

 

 

 

Soure/PA, 15 de março de 2022. 

 

 

JOÃO HENRIQUE DA SILVA 

Secretário de Administração 
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