PREFEITURA MUNICIPAL DE SOURE
CNPJ: 05.133.863/0001-50

Comissao Permanente de Licitagéo

End: Segunda Rua esquina com a Travessa

1. OBJETO:

1.1.0 presente Termo de Referéncia estabelece as especificacoes{gcnicas
requisitos para a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZA
FORNECIMENTO DE PASTAS TIPO A-Z, TAMANHO A4 COM PRENDEDOR, E
FORMULARIOS CONTINUOS DE RECIBO DE PAGAMENTO LAB 02
(HOLERITE 3 VIAS), visando atender as necessidades da Prefeitura Municipal de
Soure/Pal

2. DO ORGAO GERENCIADOR
2.1.Prefeitura Municipal de Soure/Sec. De Administragao.

3. DOS ORGAOS PARTICIPANTES
3.1. Prefeitura municipal de Soure/Pa.

4. ESPECIFICAGAO DO OBJETO, CRITERIO DE JULGAMENTO, DIVISAO POR
ITEM.

41.0 presente termo de referéncia é oriundo das solicitagbes de despesas
provenientes das Diversas Secretarias do Municipio, érgdos responsaveis pelo
presente processo administrativo.

4.2.Critério de julgamento: MENOR PRECO POR ITEM (AMPLA PARTICIPACAO).

4.3.0s quantitativos do objeto desta licitagdo, previsto para a Secretaria de
Administragédo e Planejamento, com o seguinte quantitativo:

PASTA TIPO A-Z LOMBO LARGO TAMANHO A4 (C/
PRENDEDOR)

Caixa 35

Especificagdes: Material: Papeldo resistente Tipo:
Lombo largo Tamanho: A4 (210mm x 297mm)
Prendedor: De metal, resistente e funcional
Etiquetas: Identificagdo alfabéticade Aaz
Capacidade: Minimo de 400 folhas Cor: Preto
Unidade: Caixa Contendo 20 Unidades.
FORMULARIOS CONTINUOS DE RECIBO DE

2 PAGAMENTO LAB 02 (HOLERITE 3 VIAS) Sk =

Especificagoes: Tipo: Formulario continuo para
impressao de recibos de pagamento Tamanho:
240mm x 140mm. Modelo: Recibo de Pagamento
Lab 02 (Holerite 3 vias) Quantidade de vias: 3 vias
Papel: [56g/m2 com carbono, impressao verde]
Quantidade: 2.000 jogos por caixa.
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PASTA TIPO A-Z LOMBO ESTREITO OFICIO

Caixa
TAMANHO A4 (C/ PRENDEDOR)

Especificagdes: Material: Papeldo resistente Tipo:
Lombo Estreito Tamanho: A4 (210mm x 297mm)
Prendedor: De metal, resistente e funcional
Etiquetas: Identificagdo alfabéticade AaZ
Capacidade: 200 folhas Cor: Preto Unidade: Caixa
Contendo 20 Unidades.

5. REFERENCIAL DOS PRECOS E CONDIGAO DE EXECUGAO

5.1.0s precos de referéncia foram estimados com base nas cotagdes realizadas pelo
Setor de Cotacgao da Prefeitura municipal de Soure/Pa.

5.2.Executar o fornecimento do item 04 no prazo maximo de até 10 (dez dias)
corridos, contados do recebimento da ordem de fornecimento, nos locais, datas e
horarios determinados pelo Setor Solicitante, observando rigorosamente as
especificagdes contidas neste termo de referéncia, nos anexos e disposicées
constantes de sua proposta de pregos.

6. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAGCAO

A presente justificativa tem por objetivo embasar a contratacdo de uma empresa
especializada no fornecimento de pastas tipo A-Z, lombo largo, tamanho A4 com
prendedor, e formularios continuos de Recibo de Pagamento Lab 02 (Holerite 3 vias), a
fim de atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Soure/Pa.

A solicitacdo de aquisicdo desses materiais é respaldada pelos seguintes fatores:

e Organizagcao Documental Aprimorada: A aquisicdo de pastas tipo A-Z, com
identificacado alfabética de A a Z, proporcionara uma organizagao mais eficiente dos
documentos internos da Prefeitura. Essa sistematica facilitara a localizagao de
informacgdes e contribuira para a gestdo documental eficaz, agilizando a
recuperagao de documentos quando necessario.

¢ Eficacia na Emissao de Holerites: A utilizagdo de formularios continuos de
Recibo de Pagamento Lab 02 (Holerite 3 vias) permitira a padronizagao e
uniformidade na emissao de holerites, garantindo a clareza e a preciséo das
informacdes referentes aos pagamentos efetuados aos servidores. Isso resultara
em processos internos mais ageis e reduzira a ocorréncia de erros na emissao de
recibos de pagamento.

e Economia de Recursos e Tempo: A contratagcdo de uma empresa especializada
no fornecimento destes materiais permitira que a Prefeitura direcione seus recursos
humanos e técnicos para atividades essenciais, eliminando a necessidade de lidar
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com a complexidade logistica de aquisicdo, armazenamento e distri
insumos.

e Agilidade na Administragao Interna: A entrega regular das pastas e osRusz___é}__
formularios continuos de Recibo de Pagamento Lab 02 contribuira para
celeridade dos processos internos, evitando interrupgées e atrasos causados
falta desses insumos. Isso promovera uma administragéo interna mais eficiente e
produtiva.

e Conformidade e Qualidade Garantidas: A contratagdo de uma empresa
especializada assegurara que os produtos fornecidos atendam as especificagbes
técnicas necessarias, garantindo a qualidade e a conformidade dos materiais
utilizados nos processos administrativos.

Diante dos beneficios apontados, a contratagdo da empresa fornecedora de pastas tipo A-
Z, lombo largo, tamanho A4 com prendedor, e formularios continuos de Recibo de
Pagamento Lab 02 (Holerite 3 vias) € uma medida estratégica que visa otimizar a gestéo
documental, simplificar os processos de emissao de holerites e contribuir para a eficiéncia
e a transparéncia na administragdo dos recursos publicos da Prefeitura Municipal de
Soure/Pa.

7. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

7.1.As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacéo
orcamentaria e consignadas no Orcamento Aprovado para as secretarias gestoras
do exercicio de 2023.

8. DO MODO DE DISPUTA

8.1. Sera adotado para o envio de lances no pregédo eletrénico o modo de disputa
“ABERTO”, em que os licitantes apresentarao lances publicos.

9. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

9.1.RELATIVA A HABILITAGAO JURIDICA:

9.2.REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa (firma individual), no registro
publico de empresa mercantil da Junta Comercial; devendo, no caso da licitante
ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro da Junta onde opera com
averbacgao no registro da Junta onde tem sede a matriz.

9.3.ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL CONSOLIDADO
em vigor devidamente registrado no registro publico de empresa mercantil da
Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresarias e, no caso de
sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia,
apresentar o registro da Junta onde opera com averbagédo no registro da Junta
onde tem sede a matriz. Se o contrato social ndo for consolidado deverado ser
apresentados os aditivos posteriores ao contrato inicial e se consolidado, existindo
alteracgdes posteriores, também, essas seréo exigidas.
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prova da diretoria em exercicio; devendo, no caso da licitante ser a sucur
ou agéncia, apresentar o registro no Cartério de Registro das Pessoas Juridicas
do Estado onde opera com averbagédo no Cartério onde tem sede a matriz.

9.5.DECRETO DE AUTORIZAGCAO, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ATO DE REGISTRO DE
AUTORIZAGAO PARA FUNCIONAMENTO expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

9.6.Documento oficial de identificagcdo valido (com foto) e comprovante de CPF do
socio -administrador e ou titular da empresa.

9.7.RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

9.8.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

9.9.Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual (FIC) ou municipal,
conforme o caso, se houver, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.10. Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e Divida Ativa da
Uniao (inclusive contribuicées sociais), com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN
n°® 1.751, de 02/10/2014;

9.11. Prova de regularidade para com a fazenda estadual mediante a
apresentacao Certidao Negativa de Débitos Estaduais de seu domicilio ou sede;
9.12. Prova de regularidade para com a fazenda municipal mediante a

apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Municipais de seu domicilio ou
sede (Geral ou ISS);

9.13. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS) mediante a apresentagao do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF);
9.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,

mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,
em conformidade com o disposto na CLT com as alteragdes da Lei N°. 12.440/11
— DOU de 08/07/2011.

9.15. No que concerne as provas de regularidade fiscal, através de certides,
equipara-se os mesmos efeitos da certiddo negativa as certidées positivas com
efeito de negativa.

9.16. Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal e
trabalhista, aos licitantes enquadrados como microempresas e empresas de
pequeno porte, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Pregoeiro, para a
regularizagdo da documentagdo e emissdo de eventuais certidées negativas ou
positivas com efeito de certidao negativa;

9.17. As microempresas e empresas de pequeno porte deverao apresentar toda a
documentagdo exigida para efeito de comprovacédo de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao;
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9.18. A nao regularizacdo da documentacado, no prazo estaequjdg_fnplica e
decadéncia do direito a registrar o preco, sem prejuizo das san¢d i
art. 81, da Lei 8.666/93, sendo facultado a convocacéao
remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura da respectiva ata, ou
a revogacgao da licitagao;

9.19. RELATIVA A QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

9.20. Certidao negativa de faléncia ou concordata, dissolucdo ou liquidagao,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica; Balanco patrimonial e
demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa - vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios - podendo ser atualizados
por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de
apresentacdo da proposta, devidamente assinados por contabilista registrado no
CRC, bem como por sécio, gerente ou diretor, registrado no 6rgdo competente,
devidamente averbados na Junta Comercial da sede ou domicilio da empresa ou
em outro 6rgdo equivalente.

9.21. Para fins de comprovagdo da boa situagdo financeira da licitante, sera
considerado o "indice de Liquidez Geral" maior ou igual a 1,0, obtido através do
seguinte calculo:

AC + RLP

indice de Liquidez Geral (LG) = --—--------—--
PC + ELP

Onde: AC é o Ativo Circulante

PC é o Passivo Circulante

RLP é o Realizavel a Longo Prazo

ELF é o Exigivel a Longo Prazo;

9.22. Para fins de qualificacdo e
comprovacao de aptiddo econdmico-financeira para empresas enquadradas como
MEI (Microempreendedor individual), deverdo apresentar a Declaragédo de
faturamento emitida pelo Simples Nacional relativa ao ano anterior e capital social
expresso no certificado de registro. NAO SERA exigida apresentagdo de Balango
Patrimonial do ultimo exercicio social para habilitagao.

9.23. RELATIVA A QUALIFICAGAO TECNICA:

9.24. Atestado de Capacidade Técnica com identificagcdo do assinante, com a
mesma especificagdo exigida, discriminada ou similar, fornecida por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove que a licitante possui aptidao
para o objeto deste certame.

9.25. DEMAIS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

9.26. Declaracao de que, em cumprimento ao estabelecido na Lei n° 9.854, de
27/10/1999, publicada no DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXXIII, do artigo 70, da
Constituicao Federal, nao emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, nem emprega menores de 16 (dezesseis) anos em
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trabalho algum, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14
conforme modelo constante dos Anexos deste edital.

9.27. Declaracédo expressa de integral concordancia com os termos deste edital e
seus anexos, conforme modelo constante dos Anexos deste edital.
9.28. Declaragdo, sob as penalidades cabiveis, de inexisténcia de fato

superveniente impeditivo da habilitagdo, ficando ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores.

9.29. O nao atendimento ao disposto neste subitem, implicara na desclassificagao
da licitante.

10.DA FORMALIZAGAO E EXECUGAO

10.1. As obrigagées decorrentes da presente licitagdo serdo formalizadas atraves
de CONTRATO, celebrado entre o0 MUNICIPIO DE SOURE/PA, através da Setor
Solicitante, representada pelo(a) Secretario(a)/Ordenador(a) de Despesa, e o(s)
licitante(s) vencedor(es), que observara os termos da Lei n.° 8.666/93, da Lei n.°
10.520/02, do edital e demais normas pertinentes.

10.2. DAS ORDENS DE FORNECIMENTO: Os produtos licitados/contratados
serdao entregues/executados no prazo descrito no item 5 deste termo, mediante
expedicdo de ORDENS DE FORNECIMENTO, por parte da administracdo ao
licitante vencedor, que indicardo os quantitativos a serem fornecidos, de acordo
com a conveniéncia e oportunidade administrativa, a necessidade e
disponibilidade financeira da Contratante.

10.3. A ordem de servigo emitida contera os servigos pretendidos e a respectiva
quantidade, devendo ser entregue ao beneficiario do registro no seu endereco
fisico, ou enviada via fac-simile ao seu numero de telefone, ou ainda remetida via
e-mail ao seu endereco eletronico, cujos dados constem do cadastro de
fornecedores.

10.4. Observadas as determinagées e orientagdes constantes da ordem de
compra, o fornecedor devera fazer o fornecimento do objeto no local, dentro do
prazo e horarios previstos, oportunidade em que recebera o atesto declarando a
execucao do fornecimento dos mesmos.

10.5. DO PRAZO E LOCAL DE FORNECIMENTO: Os itens do objeto licitado
deverao ser fornecidos de acordo com o estabelecido no item “5” deste termo.
10.6. Para o fornecimento do objeto deste certame, devera ser emitida fatura e

nota fiscal em nome da Prefeitura do MUNICIPIO DE SOURE/PA.

10.7. As informacdes necessarias para emissao da fatura e nota fiscal deverao ser
requeridas junto a Secretaria Solicitante.

10.8. No caso de constatacdo da inadequacgao dos itens fornecidos as normas e
exigéncias especificadas neste termo de referéncia e na proposta de pregos
vencedora a Administracdo os recusara, devendo ser de imediato ou no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas adequados as supracitadas condigdes, sob
pena de aplicagao das penalidades cabiveis, na forma da lei e deste instrumento.

10.9. As prorrogagdes de prazo serdo concedidas somente mediante justificativa,
permissiva legal e conveniéncia atestado pelo MUNICIPIO DE SOURE/PA.

10.10. Os servicos/fornecimentos deverdo ser executados, observando
rigorosamente as condigées contidas neste termo de referéncia, nos anexos desse



