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PREFEITURA MUNICIPAL DE SOURE

CNPJ: 05. í 33.863/0001 -50
Comissão Permanente de Licitação

End: Segunda Rua esquina

-Centro - SOURE/PA -
com a Travessa

TERMO DE REFERÊNCIA DO OBJETO

1. OBJETO:

1.1.O presente Termo de Referência estabelece as
requisitos para a CoNTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECI o
FORNECIMENTO DE PASTAS TIPO A-2, TAMANHO A4 COM PRENDEDOR, E

FORMULARIOS CONTíNUOS DE RECIBO DE PAGAMENTO LAB 02
(HOLERITE 3 VIAS), visando atender às necessidades da Prefeitura Municipal de
Soure/Pál

2. DO ORGÃO GERENCIADOR

2.1. Prefeitura Municipal de Soure/Sec. De Administração.

3. DOS ORGÃOS PANTICIPANTES

3.1. Prefeitura municipal de Soure/Pá.

4. ESPECTFTCAçÃO DO OBJETO, CRtrÉRlO DE JULGAMENTO, DIVISÃO POR
ITEM.

4.1. O presente termo de referência é oriundo das solicitações de despesas
provenientes das Diversas Secretarias do Município, órgãos responsáveis pelo
presente processo administrativo.

4.2.Crltério de julgamento: MENOR PREÇO POR ITEM (AMPLA PARTICIPAÇÃO).
4.3.Os quantitativos do objeto desta licitação, previsto para a Secretaria de

Administração e Planejamento, com o seguinte quantitativo:
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PASTA TIPO A-Z LOMBO LARGO TAMANHO A4 (CI

PRENDEDOR)
Caixa

Especificações: Material: Papelão resistente Tipo:
Lombo largo Tamanho: A4 (210mm x 297mm)
Prendedor: De metal, resistente e funcional
Etiquetas: ldentificação alfabética de A a Z

Capacidade: Mínimo de 400 folhas Cor: Preto
Unidade: Caixa Contendo 20 Unidades.

Caixa L22
FORMULÁRIOS CONTÍNUOS DE RECIBO DE

PAGAMENTO LAB 02 (HOLERTTE 3 VIAS)

Especificações: Tipo: Formulário contínuo para

impressão de recibos de pagamento Tamanho:
240mm x 140mm. Modelo: Recibo de Pagamento

Lab 02 (Holerite 3 vias) Quantidade de vias: 3 vias

Papel: 156glm2 com carbono, impressão verdel

Quantidade: 2.000 jogos por caixa.
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PASTA TIPO A-Z LOMBO ESTREITO OFICIO Caixa

TAMANHO A4 PRENDE

5. REFERENCTAL DOS PREÇOS E COND!çÃO DE EXECUÇÃO

5.1.Os preços de referência foram estimados com base nas cotações realizadas pelo
Setor de Cotação da Prefeitura municipal de Soure/Pá.

5.2.Executar o fornecimento do item 04 no prazo máximo de até 10 (dez dias)
corridos, contados do recebimento da ordem de fornecimento, nos locais, datas e
horários determinados pelo Setor Solicitante, observando rigorosamente as
especificações contidas neste termo de referência, nos anexos e disposições
constantes de sua proposta de preços.

6. JUSTTFTCATIVA DA NECESSTDADE DE CONTRATAÇÃO

A presente justificativa tem por objetivo embasar a contratação de uma empresa
especializada no fornecimento de pastas tipo A-2, lombo largo, tamanho A4 com
prendedor, e formulários contínuos de Recibo de Pagamento Lab 02 (Holerite 3 vias), a
fim de atender às necessidades da Prefeitura Municipal de SourelPá.

A solicitação de aquisição desses materiais é respaldada pelos seguintes fatores:

. Organizaçâo Documental Aprimorada: A aquisição de pastas tipo A-2, com
identificação alfabética de A aZ, proporcionará uma organização mais eficiente dos
documentos internos da Prefeitura. Essa sistemática facilitará a localização de
informações e contribuirá para a gestão documental eficaz, agilizando a
recuperação de documentos quando necessário.

Eficácia na Emissão de Holerites: A utilização de formulários contínuos de
Recibo de Pagamento Lab 02 (Holerite 3 vias) permitirá a padronização e
uniformidade na emissão de holerites, garantindo a clareza e a precisão das
informaçÕes referentes aos pagamentos efetuados aos servidores. lsso resultará
em processos internos mais ágeis e reduzirá a ocorrência de erros na emissão de
recibos de pagamento.

Economia de Recursos e Tempo: A contratação de uma empresa especializada
no fornecimento destes materiais permitirá que a Prefeitura direcione seus recursos
humanos e técnicos para atividades essenciais, eliminando a necessidade de lidar
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Especificações : M ateria I : Pa pelão resistente Tipo:
Lombo Estreito Tamanho: A4 (210mm x 297mm)
Prendedor: De metal, resistente e funcional
Etiquetas: ldentificação alfabética de A a Z

Capacidade: 200 folhas Cor: Preto Unidade: Caixa

Contendo 20 Unidades.
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com a complexidade logística de aquisição, armazenamento e distri
insumos.

Agilidade na Administração lnterna: A entrega regular das pastas e
formulários contínuos de Recibo de Pagamento Lab 02 contribuirá para

celeridade dos processos internos, evitando interrupçÕes e atrasos causad
falta desses insumos. lsso promoverá uma administração interna mais eficiente e
produtiva.

. Conformidade e Qualidade Garantidas: A contratação de uma empresa
especializada assegurará que os produtos fornecidos atendam às especificaçÕes
técnicas necessárias, garantindo a qualidade e a conformidade dos materiais
utilizados nos processos administrativos.

Diante dos benefícios apontados, a contratação da empresa fornecedora de pastas tipo A-
Z, lombo largo, tamanho A4 com prendedor, e formulários contínuos de Recibo de

Pagamento Lab 02 (Holerite 3 vias) é uma medida estratégica que visa otimizar a gestão

documental, simplificar os processos de emissão de holerites e contribuir para a eficiência
e a transparência na administração dos recursos públicos da Prefeitura Municipal de
Soure/Pá.

7. DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS

7.1.As despesas para atender a esta licitação estão programadas em dotação
orçamentária e consignadas no Orçamento Aprovado para as secretarias gestoras
do exercício de 2023.

8. DO MODO DE DISPUTA

8.1. Será adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa
"ABERTO", êffi que os licitantes apresentarão lances públicos.

9. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAçÃO

9.1. RELATTVA A HABTLTTAçÃO JURíDICA:
9.2.REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa (firma individual), no registro

público de empresa mercantil da Junta Comercial; devendo, no caso da licitante
ser a sucursal, filial ou agência, apresentar o registro da Junta onde opera com
averbação no registro da Junta onde tem sede a matriz.

9.3.ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL CONSOLIDADO
em vigor devidamente registrado no registro público de empresa mercantil da
Junta Comercia!, em se tratando de sociedades empresárias e, no caso de
sociedades por ações, acompanhado de documentos de eleição de seus
administradores; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agência,
apresentar o registro da Junta onde opera com averbação no registro da Junta
onde tem sede a matriz. Se o contrato social não for consolidado deverão ser
apresentados os aditivos posteriores ao contrato inicial e se consolidado, existindo
alterações posteriores, também, essas serão exigidas.
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9.4.lNScRlçÃO Do ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades si
cooperativas - no Cartorio de Registro das Pessoas Jurídicas
prova da diretoria em exercício; devendo, no caso da licitante ser a sucu
ou agência, apresentar o registro no Cartório de Registro das Pessoas Jurídicas
do Estado onde opera com ave_rbação no Cartório onde tem sede a matriz.

9.5. DECRETO DE AUTORIZAçAO, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no País, e ATO DE REGISTRO DE
AUTORIZAçAO PARA FUNCIONAMENTO expedido pelo orgão competente,
quando a atividade assim o exigir.

9.6. Documento oficial de identificação vátido (com foto) e comprovante de CPF do
socio -administrador e ou titular da empresa.

9.7. RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
9.8.Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ);
9.9. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual (FlC) ou municipal,

conforme o caso, se houver, relativo ao domicílio ou sede da licitante, pertinente
ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual;

9.10. Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e Dívida Ativa da
União (inclusive contribuições sociais), com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN
no 1.751, de 0211012014

9.11. Prova de regularidade para com a Íazenda estadual mediante a

apresentação Certidão Negativa de Débitos Estaduais de seu domicílio ou sede;
9.12. Prova de regularidade para com a fazenda municipal mediante a

apresentação da Certidão Negativa de Débitos Municipais de seu domicílio ou
sede (Geral ou ISS);

9.í3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço
(FGTS) mediante a apresentação do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF);

9.14. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a justiça do trabalho,
mediante a apresentação de Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT,
em conformidade com o disposto na CLT com as alteraçôes da Lei N'. 12.440111

- DOU deO8l07l2O11.
9.15. No que concerne às provas de regularidade fiscal, através de certidões,

equipara-se os mesmos efeitos da ceúidão negativa ás certidões positivas com
efeito de negativa.

9.16. Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal e
trabalhista, aos licitantes enquadrados como microempresas e empresas de
pequeno porte, será assegurado o prazo de 05 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial
corresponderá ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogáveis por igual período, a critério do Pregoeiro, para a
regularização da documentação e emissão de eventuais certidÕes negativas ou
positivas com efeito de certidão negativa;

9.17. As microempresas e empresas de pequeno porte deverão apresentar toda a

documentação exigida para efeito de comprovação de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrição;
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9.18. A não regularização da documentação, no prazo
decadência do direito a registrar o preço, sem prejuízo das san
art. 81, da Lei 8.666/93, sendo facultado a convocação ntes
remanescentes, na ordem de classificação, para a assinatura da respectiva ata, ou
a revogação da licitação;

9.19. RELATTVAAQUALTFICAçAOECONOMICO-FINANCEIRA:
9.20. Certidão negativa de falência ou concordata, dissolução ou liquidação,

expedida pelo distribuidor da sede da pessoa jurídica; Balanço patrimonial e
demonstraçÕes contábeis do último exercício social, já exigíveis e apresentados
na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira da empresa - vedada a
sua substituição por balancetes ou balanços provisórios - podendo ser atualizados
por índices oficiais quando encerrados há mais de 03 (três) meses da data de
apresentação da proposta, devidamente assinados por contabilista registrado no
CRC, bem como por sócio, gerente ou diretor, registrado no órgâo competente,
devidamente averbados na Junta Comercial da sede ou domicilio da empresa ou
em outro orgão equivalente.

9.21. Para fins de comprovação da boa situação financeira da licitante, será
considerado o "índice de Liquidez Geral" maior ou igual a 1,0, obtido através do
seguinte cálculo:

AC + RLP
índice de Liquidez Geral (LC; =

PC + ELP
Onde: AC é o Ativo Circulante
PC é o Passivo Circulante
RLP é o Realizável a Longo Prazo
ELF é o Exigível a Longo Prazo;

9.22. Para fins de qualificação e
comprovação de aptidão econômico-financeira para empresas enquadradas como
MEI (Microempreendedor individual), deverão apresentar a Declaração de
faturamento emitida pelo Simples Nacional relativa ao ano anterior e capital social
expresso no certificado de registro. NÃO SERA exigida apresentação de Balanço
Patrimonial do último exercício social para habilitação.

9.23. RELATTVA A QUALTFTCAÇÃO tÉCr,ilCl:
9.24. Atestado de Capacidade Técnica com identificação do assinante, com a

mesma especificação exigida, discriminada ou similar, fornecida por pessoa
jurídica de direito público ou privado, que comprove que a licitante possui aptidão
para o objeto deste certame.

9.25. DEMAIS DOCUMENTOS DE HABTLTTAÇÃO:
9.26. Declaração de que, em cumprimento ao estabelecido na Lei no 9.854, de

2711011999, publicada no DOU de 2811011999, e ao inciso XXXlll, do artigo 70, da
Constituição Federal, não emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, nem emprega menores de 16 (dezesseis) anos em
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trabalho algum, salvo na condição de aprendiz, a partir de 14
conforme modelo constante dos Anexos deste edital.

9.27. Declaração expressa de integral concordância com os termos deste le
seus anexos, conforme modelo constante dos Anexos deste edital.

9.28. Declaração, sob as penalidades cabíveis, de inexistência de fato
superveniente impeditivo da habilitação, ficando ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorrências posteriores.

9.29. O não atendimento ao disposto neste subitem, implicará na desclassificação
da licitante.

ío.DA FORMALTZAçÃO E EXECUçÃO
10.í. As obrigações decorrentes da presente licitação serão formalizadas através

de CONTRATO, celebrado entre o MUNICIPIO DE SOURE/PA, através da Setor
Solicitante, representada pelo(a) Secretário(a)/Ordenador(a) de Despesa, e o(s)
licitante(s) vencedor(es), que observará os termos da Lei n.o 8.666/93, da Lei n.o

10.520102, do edital e demais normas pertinentes.
10.2. DAS ORDENS DE FORNECIMENTO: Os produtos licitados/contratados

serão entregues/executados no prazo descrito no item 5 deste termo, mediante
expedição de ORDENS DE FORNECIMENTO, por parte da administração ao
licitante vencedor, que indicarão os quantitativos a serem fornecidos, de acordo
com a conveniência e oportunidade administrativa, a necessidade e
disponibilidade financeira da Contratante.

í0.3. A ordem de serviço emitida conterá os serviços pretendidos e a respectiva
quantidade, devendo ser entregue ao beneficiário do registro no seu endereço
físico, ou enviada via fac-símile ao seu número de telefone, ou ainda remetida via
e-mail ao seu endereço eletrônico, cujos dados constem do cadastro de
fornecedores.

1O.4. Observadas as determinaçôes e orientaçÕes constantes da ordem de
compra, o fornecedor deverá fazer o fornecimento do objeto no local, dentro do
pruzo e horários previstos, oportunidade em que receberá o atesto declarando a
execução do fornecimento dos mesmos.

10.5. DO PRAZO E LOCAL DE FORNECIMENTO: Os itens do objeto licitado
deverão ser fornecidos de acordo com o estabelecido no item "5" deste termo.

í0.6. Para o fornecimento do objeto deste certame, deverá ser emitida fatura e
nota fiscal em nome da Prefeitura do MUNICIPIO DE SOURE/PA.

10.7. As informações necessárias para emissão da fatura e nota fiscaldeverão ser
requeridas junto a Secretaria Solicitante.

10.8. No caso de constatação da inadequaçáo dos itens fornecidos às normas e
exigências especificadas neste termo de referência e na proposta de preços
vencedora a Administração os recusará, devendo ser de imediato ou no prazo
máximo de 24 (vinte e quatro) horas adequados às supracitadas condições, sob
pena de aplicação das penalidades cabíveis, na forma da leie deste instrumento.

í0.9. As prorrogações de prazo serão concedidas somente mediante justificativa,
permissiva legale conveniência atestado pelo MUNICIPIO DE SOURE/PA.

í0.10. Os serviços/fornecimentos deverão ser executados, observando
rigorosamente as condições contidas neste termo de referência, nos anexos desse

*
Çí { ÉÍ '}-

§olrRE
ffi cEP 68.780-000

6
Fts. J>

com a
de


